
 
 

Radom, dn. 15.05.2026r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/R/7.5/2026 

na organizację i przeprowadzenie warsztatów oraz walidację nabytych umiejętności:   
Warsztaty z zakresu rozwiązań proekologicznych oraz walidacja nabytych 

umiejętności   
w ramach projektu: Altumowskie Centrum Umiejętności 

 
I. Nazwa i adres 
Zamawiającego 
 

Towarzystwo ALTUM Programy Społeczno-Gospodarcze 
Ul. Warszawska 5/7 
35-205 Rzeszów 
e- mail altum@altum.pl 

II. Tryb wyboru 
oferty 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest  
w oparciu o Wytyczne  w zakresie kwalifikowalności wydatków na 
lata 2021-2027. Do niniejszego trybu nie stosuje się przepisów 
Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

III. Przedmiot 
zamówienia 

Kody CPV: 
80500000-9 Usługi szkoleniowe 
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 
80400000-8 Usługi edukacji osób dorosłych oraz inne 
39162200-7  Pomoce i artykuły szkoleniowe 
55520000-1 Usługa dostarczania posiłków 

IV. Opis 
przedmiotu 
zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest  przeprowadzenie warsztatów oraz 
walidacja nabytych umiejętności : Warsztaty z zakresu 
rozwiązań proekologicznych  dla 80 osób: 8 grup średnio  10 
osobowych po 32 godziny na grupę ( 4 spotkania po 8 
godzin na grupę)- łącznie: 256 godzin  oraz walidacja 
nabytych umiejętności dla 80 Uczestników/ Uczestniczek  
projektu: Altumowskie Centrum Umiejętności  realizowanego  
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-
2027, Priorytetu VII Edukacja osób dorosłych poza PSF, 
Działania 07.05 Fundusze Europejskie dla nowoczesnej  
i dostępnej edukacji na Mazowszu, współfinansowanego ze 
środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus. 
Projekt realizowany jest przez Towarzystwo ALTUM Programy 
Społeczno- Gospodarcze. 
Celem projektu jest podniesienie umiejętności/kompetencji 
podstawowych, zwłaszcza umiejętności cyfrowych i zielonych  
w ramach wsparcia w postaci kursów/warsztatów (poza BUR, 
umożliwiające wdrażanie Upskilling pathways) u min. 56 osób 
(31K) z 80 os. (45K, 35M) dorosłych zamieszkujących na 
obszarze RMR, woj. mazowieckiego pow. radomski (gm. Pionki - 
wiejska, m. Pionki, Iłża) lub szydłowiecki (gm. Mirów, Chlewiska) 
lub m. Radom lub m. Kozienice o niskich umiejętnościach 
podstawowych odpowiadających poziomowi nie wyższemu niż 3 
poziom PRK, z grup defaworyzowanych wykazujących 
największą lukę kompetencyjną i posiadających największe 
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trudności w dostępie do edukacji oraz zgłaszających z własnej 
inicjatywy chęć podnoszenia, uzupełnienia umiejętności.  
Liczba Uczestników/czek może ulec zmianie. Wykonawca 
otrzyma wynagrodzenie za faktycznie przeszkoloną liczbę osób.  

V. Szczegółowy 
opis przedmiotu 
zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest  przeprowadzenie warsztatów oraz 
walidacja nabytych umiejętności :Warsztaty z zakresu rozwiązań 
proekologicznych dla 80 osób:  8 grup średnio  10 osobowych   
po 32 godziny na grupę ( 4 spotkania po 8 godzin na grupę)-
łącznie: 256 godzin oraz walidacja nabytych umiejętności  dla 80 
Uczestników/ Uczestniczek  projektu: Altumowskie Centrum 
Umiejętności  realizowanego w ramach Programu Fundusze 
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027, Priorytetu VII Edukacja 
osób dorosłych poza PSF, Działania 07.05 Fundusze Europejskie 
dla nowoczesnej i dostępnej edukacji na Mazowszu, 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 
Europejskiego Funduszu Społecznego Plus. 
Projekt realizowany jest przez Towarzystwo ALTUM Programy 
Społeczno - Gospodarcze . 
Liczba Uczestników/czek  może ulec zmianie. Wykonawca 
otrzyma wynagrodzenie za faktycznie przeszkoloną liczbę osób. 
Celem warsztatów jest nabycie wiedzy i umiejętności z zakresu 
rozwiązań proekologicznych oraz  przygotowanie 
Uczestników/Uczestniczek  w zakresie objętym tematyką 
szkolenia do procesu walidacji, któremu zostaną poddani. 
Uzyskane w wyniku udziału w projekcie nabyte kompetencje będą 
poddane walidacji. 
FAKT NABYCIA KOMPETENCJI BĘDZIE WERYFIKOWANY W 
RAMACH NASTĘPUJĄCYCH ETAPÓW: 
a) ETAP I – Zakres – zdefiniowanie w ramach wniosku o 

dofinansowanie (w przypadku projektów) lub usługi (w przypadku 

Podmiotowego Systemu Finansowania) grupy docelowej do 

objęcia wsparciem oraz zakresu tematycznego wsparcia, który 

będzie poddany ocenie, 

b) ETAP II – Wzorzec – określony przed rozpoczęciem form 

wsparcia i zrealizowany w projekcie/usłudze standard wymagań, 

tj. efektów uczenia się, które osiągną uczestnicy w wyniku 

przeprowadzonych działań (wraz z informacjami o kryteriach i 

metodach weryfikacji tych efektów). Sposób (miejsce) 

definiowania informacji wymaganych w etapie II powinien zostać 

określony przez instytucję organizującą 

konkurs/przeprowadzającą nabór projektów, 

c) ETAP III – Ocena – przeprowadzenie weryfikacji na podstawie 

kryteriów opisanych we wzorcu (etap II) po zakończeniu wsparcia 

udzielonego danej osobie, przy zachowaniu rozdzielności funkcji 



 
 

pomiędzy procesem kształcenia i walidacji (np. walidacja jest 

prowadzona przez zewnętrzny podmiot w stosunku do instytucji 

szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji 

jest prowadzony przez inną osobę aniżeli proces kształcenia 

d)ETAP IV – Porównanie – porównanie uzyskanych wyników 

etapu III (ocena) z przyjętymi wymaganiami (określonymi na 

etapie II efektami uczenia się) po zakończeniu wsparcia 

udzielanego danej osobie. Nabycie kompetencji potwierdzone jest 

uzyskaniem dokumentu zawierającego wyszczególnione efekty 

uczenia się odnoszące się do nabytej kompetencji. 

Przez efekty uczenia się należy rozumieć wiedzę, umiejętności 

oraz kompetencje społeczne nabyte w edukacji formalnej, 

edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie się nieformalne, 

zgodne z ustalonymi dla danej kwalifikacji lub kompetencji 

wymaganiami. 

Warsztaty realizowane na rzecz Zamawiającego muszą być 
przeprowadzone z zachowaniem aktualnie obowiązujących 
procedur i ograniczeń, wynikających z przepisów prawa oraz 
Wytycznych odpowiednich organów Państwa. Warsztaty  
powinny być przeprowadzone zgodnie z aktualnie 
obowiązującymi na dzień rozpoczęcia warsztatów wymaganiami i 
środkami bezpieczeństwa sanitarnego oraz odpowiednich 
rozporządzeń wynikających ze stanu epidemii.   
 
Przedmiot zamówienia obejmuje warsztaty w podziale  na 
moduły: 
 Warsztaty z zakresu rozwiązań proekologicznych oraz 
walidacja nabytych umiejętności 
Liczba Uczestników – 80 osób w podziale na  8 grup średnio  10 
osobowych po 32 godziny na grupę ( 4 spotkania po 8 godzin na 
grupę). Łączna liczba to 256 godzin, podzielona na moduły. 
Cel: nabycie wiedzy i umiejętności z zakresu rozwiązań 
proekologicznych 
Zakres tematyczny:  
1.Moduł: Rozwiązania proekologiczne:  
Obszar tematyczny:  
- fotowoltaika w domu i zagrodzie,  
- możliwości i rozwiązania  służące oszczędzaniu wody i energii, 
- możliwości wsparcia i dofinansowania do  rozwiązań 
proekologicznych,  
- dotacje, programy, dofinansowania, 
- recykling odpadów,  
- urządzenia:  ładowane energią słoneczną, ładowarki solarne itp. 
Liczba Uczestników – 80 osób w podziale na  8 grup średnio  10 



 
 

osobowych po 16 godzin na grupę ( 2 spotkania po 8 godzin na 
grupę). Łączna liczba to 128 godzin. 
 
 2. Moduł warsztatowy (do wyboru 1 warsztat) – 16 godzinny: 
1. Eko - kosmetyki (warsztaty z wykorzystywaniem  darów 
natury, wykorzystanie produktów do warsztatów w sposób 
przyjazny dla środowiska)  
Zakres tematyczny :  
-  Kosmetyki  naturalne i pielęgnacja ciała podstawy tworzenia 
kosmetyków naturalnych  
- Pielęgnacji twarzy : wykonanie balsamów, maseczek wraz z  
omówieniem ich właściwości naturalnych i zastosowanych 
składników i wpływu na środowisko  
- Zioła i dary natury w kosmetyce - wykonanie mydeł naturalnych, 
kosmetyków z dodatkiem ziół i kwiatów lub aromatycznych 
saszetek. 
- Kosmetyki ekologiczne w duchu zero waste  
 

2 Recykling w drewnie (warsztaty, które pobudzą kreatywność, 
pozwolą wykorzystać produkty nieużytkowe. do stworzenia 
nowych, tanich, i przyjaznych dla środowiska. elementów wystroju 
naszego domu, ogrodu, pozwolą odkryć nasz potencjał być może 
zdolności stolarskie). Organizowanie warsztatów z recyklingu 
drewna może mieć wiele korzyści dla uczestników. Po pierwsze, 
pozwoli ono rozwijać ich kreatywność, poprzez tworzenie. 
nowych, unikalnych elementów wystroju domu lub ogrodu. 
Wykorzystanie nieużywanych produktów do stworzenia. 
Zakres tematyczny :  
- Podstawy recyklingu drewna i bezpieczeństwo pracy - 
podstawowe techniki obróbki drewna, zabezpieczanie materiałów 
drewnianych 
- Elementy dekoracyjne do domu z wykorzystaniem odzyskanego 
drewna i produktów przyjaznych dla środowiska  
- Elementy wystroju ogrodu z nieużywanych produktów, 
odzyskanego drewna i  produktów przyjaznych dla środowiska 
- Tworzenie ekologicznych i funkcjonalnych dekoracji z drewna 
 
3 Ekologiczna biżuteria (pozwolą na odkrycie kreatywności, 
zweryfikują uzdolnienia manualne,.  
Zakres tematyczny:  
- Podstawy tworzenia ekologicznej biżuterii i zasady 
bezpieczeństwa pracy, ekologiczne materiały do warsztatów, 
techniki rękodzielnicze 
- Tworzenie biżuterii z naturalnych materiałów: np.  bransoletki, 
kolczyki, 
- Biżuteria z recyklingu, zabezpieczanie wykonanych prac  
- Zdobienie i personalizacja wykonanych prac 
Liczba Uczestników – 80 osób w podziale na  8 grup średnio  10 



 
 

osobowych po 16 godzin na grupę ( 2 spotkania po 8 godzin na 
grupę). Łączna liczba to 128 godzin . 
 Zamawiający zastrzega sobie różną liczbę grup na dany 
warsztat. W ramach zamówienia przewidziano realizację trzech 
modułów warsztatowych. Uczestnik/czka może wziąć udział 
wyłącznie w jednym, wybranym przez siebie warsztacie 
spośród trzech dostępnych modułów warsztatowych. Wybór 
warsztatów z modułu 2 Moduł warsztatowy będzie uzależnione 
od grupy docelowej. Liczba Uczestników/czek w poszczególnych 
modułach może się różnić w zależności od wyboru dokonanego 
przez Uczestników/czki projektu. 
 
Szczegółowa tematyka warsztatów zostanie dostosowana do 
potrzeb walidacyjnych.  
Miejsce realizacji zajęć:   obszar RMR, województwa 
mazowieckiego,  powiat radomski (gm. Pionki - wiejska,  
m. Pionki, Iłża) lub szydłowiecki (gm. Mirów, Chlewiska) lub  
m. Radom lub m. Kozienice.   
Dokładna lokalizacja zajęć uzależniona będzie od przebiegu 
procesu rekrutacji Uczestników oraz miejsca ich zamieszkania.  
Zajęcia będą realizowane w lokalizacjach zaakceptowanych  
przez Zamawiającego, dostosowanych do liczby oraz potrzeb 
Uczestników projektu. Dokładne miejsca realizacji zajęć będą 
ustalane na etapie realizacji zamówienia, po utworzeniu grup 
szkoleniowych. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany 
miejsca realizacji zajęć w trakcie realizacji zamówienia, w 
przypadku gdy będzie to wynikało z potrzeb Uczestników 
projektu lub zmian   w strukturze grup szkoleniowych.  
 
Zamówienie dotyczy realizacji zajęć w formie stacjonarnej (na 
miejscu).   
Możliwość realizacji zajęć w formie zdalnej  dopuszczona jest 
wyłącznie w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od 
Zamawiającego, w szczególności wynikających  z 
obowiązujących przepisów prawa, decyzji organów administracji 
publicznej lub zagrożeń o charakterze sanitarnym (np. epidemii). 
 
Termin realizacji  warsztatów: maj 2026 - wrzesień 2026  
Zamawiający zastrzega sobie, że  termin realizacji wsparcia 
może ulec zmianie 
 
W ramach  usługi  Wykonawca zapewnia: 

▪ Przeprowadzenie zajęć przez odpowiednio przygotowaną 
kadrę trenerską  

▪ sale szkoleniową spełniającą warunki BHP i ppoż, 
wyposażoną  w odpowiednią liczbę miejsc i stolików 
dostosowaną do ilości osób szkolonych wraz z zapleczem 
sanitarnym, sala niezbędna do realizacji  zajęć 



 
 

teoretycznych, dostosowana do potrzeb osób 
niepełnosprawnych, 

▪ miejsce/ salę   do realizacji zajęć praktycznych, 
dostosowaną do potrzeb osób niepełnosprawnych, 

▪ materiały  szkoleniowe ( teczka, notatnik, długopis z logo, 
pendrive) przekazane Uczestnikom/ Uczestniczkom 

▪ materiały/narzędzia/sprzęt/ produkty do prowadzenia zajęć 
praktycznych  z modułu II  

▪ ubezpieczenie Uczestników/ Uczestniczki od następstw 
nieszczęśliwych wypadków 

▪ odzież ochronną – jeśli wymagana 
▪ serwis kawowy (serwis kawowy (herbata min. po 2 

dziennie na osobę , kawa sypana i  rozpuszczalna, min. 
po 2 dziennie na osobę, ciastka m.in.10 sztuk  dziennie na 
osobę, cukier, cytryna, śmietanka do kawy m.in. 2 sztuki 
dziennie na osobę, woda , soki – min. 0,33l ,   dziennie na 
osobę, zapewnienie naczyń – kubki, łyżeczki, talerzyki, 
serwetki dla każdego Uczestnika/ Uczestniczki) 

▪ serwis obiadowy – w  tym, zapewnienie naczyń dla 
każdego Uczestnika/ Uczestniczki, serwetki) 

▪ przeprowadzenie zajęć praktycznych i teoretycznych 
▪ przeprowadzenie egzaminu – walidacji  
▪ Wydanie dokumentów Uczestnikom certyfikatów/ 

zaświadczeń potwierdzających nabycie   kwalifikacji /  
kompetencji  

▪ dokumentację fotograficzną  
▪ wykonanie innych niezbędnych do realizacji szkoleń 

dodatkowych czynności związanych bezpośrednio z 
realizacją zamówienia a niewymienionych 
w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia 

 
Wykonawca zobowiązuje się do: 

▪ rzetelnego i terminowego prowadzenia dokumentacji 
szkoleniowej, zgodnie z wymogami projektu,  
w szczególności przygotowania i prowadzenie dzienników 
zajęć, list obecności, list potwierdzenia odbioru materiałów 
szkoleniowych, kopii wydanych certyfikatów/ zaświadczeń  
o odbyciu warsztatów,  kopii certyfikatów/ zaświadczeń 
potwierdzających uzyskane kwalifikacje/kompetencje, 
protokołu egzaminacyjnego z procesu walidacji, 
przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych na początku i na 
zakończenie przygotowanie i przeprowadzenia testów 
sprawdzających wiedzę nabytą przez Uczestników/czki 
warsztatów  

▪ oznakowania wszystkich dokumentów przekazywanych 
Uczestnikom i Zamawiającemu, zgodnie z aktualnie 
obowiązującymi zasadami w zakresie informacji i promocji. 

▪ Opracowania szczegółowego programu warsztatów 



 
 

opisanego językiem efektów kształcenia, określającego 
szczegółową tematykę warsztatów, opisanego językiem 
korzyści, wrażliwym na płeć, łatwym, prostym do 
zrozumienia, zawierającym wyłącznie niestereotypowe 
informacje, kobiety/mężczyźni przedstawiani będą w 
różnych rolach, bez stereotypowych przekazów, 
dostosowanego w możliwym zakresie do potrzeb osób z 
różnymi rodzajami niepełnosprawności (m.in. z 
niepełnosprawnością ruchową, niewidomych i 
słabowidzących, głuchych i słabosłyszących, z 
niepełnosprawnością intelektualną, z zaburzeniami lub 
chorobami psychicznymi, z trudnościami komunikacyjnymi 

▪ prowadzenia dokumentacji fotograficznej  na warsztatach  
▪ niezwłocznego informowania każdego dnia zajęć 

Zamawiającego w formie telefonicznej lub e-mail  
o nieobecnościach Uczestników/czki na zajęciach oraz 
wszelkich zaistniałych problemach. 

▪ organizacji zajęć zgodnie z harmonogramem ustalonym  
z Zamawiającym 

▪ informowania Uczestników o współfinansowaniu  

z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus  w ramach 

Programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-

2027. Priorytetu Fundusze Europejskie dla  nowoczesnej i 

dostępnej edukacji na Mazowszu, Działanie  Edukacja 

osób dorosłych poza PSF 

▪ Pokrycia wszystkich kosztów związanych z realizacją 
zamówienia. 

▪ Podczas realizacji usługi będącej przedmiotem 
zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do stosowania 
wszystkich obowiązujących  w danym okresie 
zasad/przepisów bezpieczeństwa, które wynikają z 
nałożonego przepisami prawa reżimu sanitarnego 
określonego dla branży, w której działa mającego na celu 
zapobieganie, przeciwdziałanie i zwalczanie COVID-19, z 
uwzględnieniem przepisów regulujących funkcjonowanie 
jednostek systemu oświaty w przedmiotowym zakresie. 
Wdrożone wymagania reżimu sanitarnego stosowane 
będą wobec wszystkich pracowników, współpracowników 
oraz Uczestników wszystkich szkoleń – jeśli dotyczy. 
Wszelkie koszty wynikające z niniejszego punktu ponosi 
Wykonawca.  

▪ Uzgodnienie z Zamawiającym harmonogramu realizacji  
warsztatów oraz walidacji w czasie ściśle określonym 
przez Zamawiającego, w oparciu o przedstawiany na 
bieżąco przez Zamawiającego harmonogram, 
uaktualniany w odniesieniu do możliwości  i potrzeb 
Uczestników projektu. Trenerzy powinni  być dyspozycyjni 



 
 

w takim zakresie godzin i dni, który  pozwoli bez opóźnień 
zrealizować założone warsztaty. 

▪ Dojazd na zajęcia (wszelkie koszty dojazdu, 
zakwaterowania, wyżywienia itp. ponosi wyłącznie 
Wykonawca).  

▪ Sporządzanie i przekazywanie Zamawiającemu po 
przeprowadzeniu usługi protokołu wskazującego 
prawidłowe wykonanie zadań, 

▪ Przekazywanie Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej 

dokumentacji związanej  z prowadzeniem wsparcia w 

terminie do  5 dni roboczych po zakończonej usłudze. 

▪ Realizując przedmiot zamówienia Wykonawca 

zobowiązuje się do przestrzegania zasady równości 

szans, w tym równości płci, rasy lub pochodzenia 

etnicznego, religii lub światopoglądu, niepełnosprawności, 

wieku czy orientacji seksualnej. 

Wykonawca przeprowadzi dla  każdego Uczestnika  
walidację, w ramach, której Uczestnik otrzyma dokument 
potwierdzający uzyskane kompetencje  zgodnie 
 z wymaganiami określonymi w Załączniku nr 2 do 
Wytycznych dotyczących monitorowania postępu 
rzeczowego realizacji programów na lata 2021-2027. 
Uczestnicy/-czki projektu otrzymają zaświadczenia/ certyfikaty   
o ukończeniu szkolenia z informacją o zakresie i liczbie godzin 
oraz o uzyskanych kompetencjach rozumianych jako 
wyodrębniony zestaw efektów uczenia się / kształcenia, które 
zostały sprawdzone w procesie walidacji w sposób zgodny  
z wymaganiami ustalonymi dla danej  kwalifikacji lub 
kompetencji, odnoszącymi się w szczególności do składających 
się na nią efektów uczenia się.  
Fakt nabycia kompetencji jest weryfikowany w ramach 
następujących etapów:  

• ETAP I – Zakres – zdefiniowanie w ramach wniosku o 
dofinansowanie (w przypadku projektów) grupy docelowej do 
objęcia wsparciem oraz zakresu tematycznego wsparcia, który 
będzie poddany ocenie.  

• ETAP II – Wzorzec – określony przed rozpoczęciem form 
wsparcia i zrealizowany w projekcie/usłudze standard wymagań, 
tj. efektów uczenia się, które osiągną uczestnicy w wyniku 
przeprowadzonych działań (wraz z informacjami o kryteriach i 
metodach weryfikacji tych efektów).  

• ETAP III – Ocena – przeprowadzenie weryfikacji na podstawie 
kryteriów opisanych we wzorcu (etap II) po zakończeniu wsparcia 
udzielonego danej osobie, przy zachowaniu rozdzielności funkcji 
pomiędzy procesem kształcenia i walidacji (np. walidacja jest 



 
 

prowadzona przez zewnętrzny podmiot w stosunku do instytucji 
szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidacji 
jest prowadzony przez inną osobę aniżeli proces kształcenia), 

 • ETAP IV – Porównanie – porównanie uzyskanych wyników 
etapu III (ocena) z przyjętymi wymaganiami (określonymi na 
etapie II efektami uczenia się) po zakończeniu wsparcia 
udzielanego danej osobie. Nabycie kompetencji potwierdzone 
jest uzyskaniem dokumentu zawierającego wyszczególnione 
efekty uczenia się odnoszące się do nabytej kompetencji. Przez 
efekty uczenia się należy rozumieć wiedzę, umiejętności oraz 
kompetencje społeczne nabyte w edukacji formalnej, edukacji 
poza formalnej lub poprzez uczenie się nieformalne, zgodne  
z ustalonymi dla danej kwalifikacji lub kompetencji wymaganiami. 
Przeprowadzenie warsztatów powinno się odbywać zgodnie  
z ramowym programem zajęć. W ramach warsztatów zajęcia 
mogą odbywać się 5 dni w tygodniu (od poniedziałku do piątku)  
z zachowaniem bezpiecznych i higienicznych warunków pracy  
i nauki. Zamawiający, mając na uwadze potrzeby i oczekiwania 
Uczestników/czek Projektu, może dopuścić możliwość  
możliwość realizacji zajęć weekendy. Powyższe będzie 
uzgadniane z Wykonawcą na etapie sporządzania 
harmonogramu zajęć.  
Dokładny termin i godziny zajęć będą ustalane indywidualne  
w porozumieniu z Zamawiającym. Zamawiający zastrzega sobie 
możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia na skutek 
wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych przez 
Zamawiającego, których nie można było przewidzieć. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
VI. Warunki 
udziału w 
postępowaniu 
wraz z opisem 
dokonywania 
oceny ich 
spełnienia 

Istotne warunki zamówienia: 
1. Osobą prowadzącą zajęcia nie może być osobą 

zatrudniona w instytucji uczestniczącej w realizacji PO 
(rozumie się IZ PO lub instytucję, do której IZ PO 
delegowała zadania związane z zarządzaniem PO) na 
podstawie stosunku pracy chyba, że nie zachodzi konflikt 
interesów lub podwójne finansowanie (zgodnie  
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków  w 
na lata 2021-2027).  

2. Wykonawca zaakceptuje klauzulę, że otrzyma 
wynagrodzenie tylko za zajęcia, które rzeczywiście się 
odbyły. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia 
liczby  godzin i osób  skierowanych na zajęcia. 
 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, 
którzy:  
a) prowadzą działalność w zakresie zgodnym z przedmiotem 
niniejszego postępowania, posiadają uprawnienia do 
wykonywania określonej działalności, nie należą do kategorii 
Wykonawców podlegających wykluczeniu z postępowania  
o których mowa pkt. VII. 



 
 

 
 
 

 
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  
Zamawiający uzna warunki za spełnione, jeżeli Wykonawca złoży 
oświadczenie potwierdzające spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia. 
Weryfikacja spełnienia warunku:  

Ocena spełnienia warunków zostanie dokonana na podstawie 
oświadczenia Wykonawcy stanowiącego Załącznik nr 8 do 
zapytania ofertowego. 

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w realizacji 
szkoleń/ warsztatów kończących się nabyciem kwalifikacji lub 
kompetencji   w ostatnich trzech latach przed upływem terminu 
składania ofert, a jeżeli okres. działalności jest krótszy – do tego 
okresu zrealizowali minimum 3 szkolenia/ warsztaty  dla osób 
dorosłych kończące się nabyciem  kwalifikacji lub kompetencji. 
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  
Warunek zostanie spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, iż  
w ostatnich trzech latach przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres  działalności jest krótszy – do tego okresu 
zrealizował minimum 3 szkolenia dla osób dorosłych, kończące 
się nabyciem  kwalifikacji lub kompetencji. 
Weryfikacja spełnienia warunku  
- zostanie dokonana na podstawie Wykazu zrealizowanych usług 
(Załącznik nr 3 ) oraz przedstawionych kopii referencji, 
protokołów odbioru lub innych dokumentów potwierdzających 
należyte wykonanie zadania 
 
c) dysponują lub będą dysponować odpowiednią kadrą 
dydaktyczną tj. co najmniej jednym trenerem do każdego modułu 
i warsztatu zamówienia, posiadającym: 
-  wykształcenie średnie lub wyższe, 
-  doświadczenie zawodowe umożliwiające przeprowadzenie 
szkoleń o tematyce takiej  jak   w przedmiocie zamówienia lub 
podobnej,  przy czym doświadczenie zawodowe nie może być 
krótsze: w przypadku zatrudnienia na umowę o pracę – co 
najmniej 2 lata doświadczenia zawodowego, w przypadku 
zatrudnienia na umowę cywilnoprawną – co najmniej 300 
godzin. 
Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku:  
Warunek ten zostanie spełniony jeśli wykonawca wykaże, że:    
a) dysponuje lub będzie dysponować trenerem/trenerami min. 
jedną osobą dla każdego modułu. Dla modułu 1, która  posiada:   
wykształcenie średnie lub wyższe i doświadczenie zawodowe 
umożliwiające przeprowadzenie szkoleń o tematyce   
proekologicznej lub podobnej, przy czym doświadczenie 
zawodowe nie może być krótsze: w przypadku zatrudnienia na 



 
 

umowę o pracę – co najmniej 2 lata doświadczenia 
zawodowego, w przypadku zatrudnienia na umowę 
cywilnoprawną – co najmniej 300 godzin  
oraz mi.n. po 1 osobie na każdy warsztat z modułu 2,którzy  będą 
uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, wykaże, iż osoby te 
posiadają wykształcenie  średnie/wyższe i posiadają 
doświadczenie umożliwiające przeprowadzenie warsztatów o 
tematyce proekologicznej bądź podobnej lub doświadczenie 
odpowiadające tematyce wybranego warsztatu, przy czym 
doświadczenie zawodowe nie może być krótsze : w przypadku 
zatrudnienia na umowę o pracę – co najmniej 2 lata 
doświadczenia zawodowego, w przypadku zatrudnienia na 
umowę cywilnoprawną – co najmniej 300 godzin 
doświadczenia.  
Weryfikacja spełnienia warunku:  
podstawę do oceny spełnienia w/w warunków będzie stanowił 
wykaz osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia 
zgodnego ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania 
ofertowego wraz z Wykaz kadry dydaktycznej uczestniczącej  
w realizacji zamówienia wraz z dokumentami potwierdzającymi 
wykształcenie i doświadczenie osób skierowanych do realizacji 
zamówienia: - dokumenty potwierdzające posiadanie 
wymaganego wykształcenia (świadectwa/dyplomy/inne 
równoważne poświadczone za zgodność z oryginałem przez 
Wykonawcę),  - dokumenty potwierdzające posiadanie 
wymaganego doświadczenia (umowy, świadectwa pracy 
referencje/ rekomendacje/ zaświadczenia/ inne równoważne 
poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę).    
  

VII. Informacje o 
wykluczeniu 

Z udziału w postępowaniu zostaną wykluczeni Wykonawcy 
nie spełniający warunków udziału w postępowaniu o których 
mowa w pkt VI oraz:  
 
I. Wykonawcy  powiązani z Zamawiającym osobowo lub 
kapitałowo.  
1.Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 
wzajemne powiązania między Zamawiającym (lub osobami 
upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego  czynności związane z przeprowadzeniem 
procedury wyboru wykonawcy) a Wykonawcą, polegające  
w szczególności na:  
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub 
spółki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji 
(o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu funkcji 
członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika, 
b) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku 



 
 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa 
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub 
związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo 
pozostawaniu we wspólnym pożyciu z Zamawiającym, jego 
zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 
organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o 
udzielenie zamówienia,  
c) pozostawaniu z Zamawiającym  w takim stosunku prawnym 
lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich 
bezstronności lub niezależności w związku  z postępowaniem  
o udzielenie zamówienia. 
W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany do 
popisania stosownego oświadczenia, określonego w załączniku 
nr 2 do zapytania ofertowego.  
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, 
którzy nie pozostają w konflikcie interesów z Zamawiającym 
(Przez konflikt interesów rozumie się sytuację, w której 
pracownik, przedstawiciel lub inna osoba działająca w imieniu i 
na rzecz firmy/instytucji, uczestnicząca w przygotowaniu lub 
realizacji zapytania ofertowego, posiada bezpośredni lub 
pośredni interes osobisty, finansowy, gospodarczy lub inny, który 
mógłby wpłynąć na bezstronność, obiektywizm lub niezależność 
w podejmowaniu decyzji związanych z przedmiotowym 
postępowaniem). 
 
Warunek ten zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika  
nr 2 do zapytania ofertowego, zawierającego w treści stosowne 
oświadczenie. Brak załącznika oraz brak poprawnie 
wypełnionego załącznika skutkować będzie odrzuceniem oferty  
w całości. 
 
Oferenci, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną 
wykluczeni z udziału  w postępowaniu a ich oferty zostaną 
odrzucone. 
 
II. Wykonawcy, którzy podlegają wykluczeniu z postępowania  
w zakresie następujących przesłanek: 

a)  są wskazani w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 
Poz. 835),  

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego wyklucza się: 

▪ wykonawcę wymienionego w wykazach określonych 
 w rozporządzeniu 765/2006  i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisanego na listę na podstawie decyzji  w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  



 
 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
▪ wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę 
lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy; 

▪  wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej  o zastosowaniu środka, o którym mowa  
w art. 1 pkt 3 ustawy. 

b)  są osobą/podmiotem objętą/ym sankcjami, o których 
mowa w art. 5 k ust. 1 Rozporządzenia (UE) nr 833/2014  
z dnia 31 lipca 2014 dotyczącego środków 
ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie, 

Na podstawie art. 5k ust. 1 rozporządzenia z postępowania 
 o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

▪ obywateli rosyjskich, osób fizycznych zamieszkałych  
w Rosji lub osób prawnych, podmiotów lub organów  
z siedzibą w Rosji;  

▪ osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa 
własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % 
należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego 
ustępu; lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub 
organów działających w imieniu lub pod kierunkiem osoby 
fizycznej lub prawnej, podmiotu lub organu, o których 
mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu, w tym 
podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których 
zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie 
zamówień publicznych,  w przypadku, gdy przypada na 
nich ponad 10 % wartości zamówienia 

c)  zostali wpisani na listę osób i podmiotów objętych 
sankcjami, prowadzoną przez Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji 
 
 



 
 

Warunek ten zostanie zweryfikowany na podstawie załącznika  
nr 5 do zapytania ofertowego, zawierającego w treści stosowne 
oświadczenie. Brak załącznika oraz brak poprawnie 
wypełnionego załącznika skutkować będzie odrzuceniem oferty  
w całości. 
 
Oferenci, którzy nie podpiszą ww. oświadczenia zostaną 
wykluczeni z udziału w postępowaniu a ich oferty zostaną 
odrzucone. 
 

IX. Oferta 
wariantowa i 
częściowa 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert 
wariantowych. 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert 
częściowych.  

X. Termin 
wykonania 

zamówienia 

Przedmiot zamówienia będzie realizowany w terminie:  
maj   2026r. –  wrzesień  2026.  
Szczegółowy harmonogram należy przedstawić Zamawiającemu, 
harmonogram będzie ustalany z Zamawiającym. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu 
realizacji zamówienia na skutek wystąpienia okoliczności 
niezależnych i niezawinionych przez Zamawiającego, których nie 
można było przewidzieć. 

XI. 
Przygotowanie 

Oferty 

a) Termin składania ofert upływa 25 maja 2026 roku o godzinie 
23.59. 
b) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
c) Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego 

określonymi w zapytaniu ofertowym. 
d)   Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty,  dla których 

zamawiający określił wzory w formie formularzy, powinny być 
sporządzone zgodnie z tymi wzorami. 

e)  Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część 
załącznikami musi być sporządzona w języku polskim i 
złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 
lub w postaci elektronicznej, za pośrednictwem aplikacji 
BK2021 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/oraz 
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

f) Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania 
na platformę BK2021. 
g) Oferta powinna być podpisana przez osobę/y uprawnione do 
składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy,  
wg dokumentów rejestrowych lub właściwego pełnomocnictwa 
dołączonego do oferty. 
 
 
 
Oferta musi zawierać następujące elementy: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
 

1. Załącznik nr 1  - Formularz ofertowy  
2.  Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań 

osobowych  i kapitałowych (wypełnia Wykonawca, 
Podwykonawca z osobna   – jeśli dotyczy). 

3. Załącznik nr 3 – Wykaz zrealizowanych usług 
4. Załącznik nr 4 – Wykaz kadry dydaktycznej uczestniczącej 

w realizacji zamówienia oddzielnie dla każdego modułu. 
5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie dotyczące wymogu 

wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego wykonawców wskazanych w art. 7 ust. 1 
ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego  oraz art. 5k rozporządzenia 
Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. 
dotyczącego środków ograniczających w związku  
z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie 

6. Załącznik nr 6 - Oświadczenie o spełnieniu klauzul 
społecznych. 

7. Załącznik nr 7- Klauzula informacyjna.  
8. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu  
9. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub 

zaświadczenie o wpisie Wykonawcy do ewidencji 
działalności gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG), 
wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert  
 

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o 
których w zdaniu wcześniejszym składa dokument lub 
dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie 
otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokumenty, o 
których mowa powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli w 
miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca 
ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je 
dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed 
notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym 
albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym 
Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość, w każdym czasie przed 
upływem terminu składania ofert, wprowadzenia zmian lub 
uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego.                    



 
 

W takim przypadku informacja o wprowadzonych zmianach lub 
uzupełnieniach wraz ze wskazaniem daty upublicznienia zmiany i 
opisu dokonanych zmian lub uzupełnień zostanie niezwłocznie 
zamieszczona w miejscu publikacji Zapytania Ofertowego w 
Bazie Konkurencyjności pod adresem 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.  
 
Oferty niekompletne nie będą podlegały ocenie. Brak załącznika 
oraz brak poprawnie wypełnionego załącznika skutkować będzie 
odrzuceniem oferty w całości. 
 
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie 
zamówienia. Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  
o udzielenie niniejszego zamówienia lub do reprezentowania ich                   
w postępowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie 
przedmiotowego zamówienia publicznego. 
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą 
wyłącznie z pełnomocnikiem. 
Wypełniając formularz ofertowy, jak również inne dokumenty 
powołujące się na „Wykonawcę” w miejscu „np. nazwa i adres 
Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące konsorcjum, a nie 
pełnomocnika konsorcjum. 
W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszej oferty 
wykonawców występujących wspólnie, Zamawiający przed 
zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego żądać 
może umowę regulującą współpracę tych wykonawców. 
Składając ofertę wspólnie z innymi podmiotami, każdy podmiot 
musi załączyć do oferty dokumenty: 
a) oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z 
Zamawiającym, 
b) oświadczenie, że nie jest w stanie upadłości bądź likwidacji, 
c) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (KRS) lub 
zaświadczenie o wpisie Wykonawcy do ewidencji działalności 
gospodarczej/wydruk z Centralnej Ewidencji                   i 
Informacji o Działalności Gospodarczej, wystawione nie 
wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną 
odpowiedzialność wobec Zamawiającego za wykonanie umowy. 
Pytania dotyczące postępowania należy kierować wyłącznie 
poprzez funkcję „Pytania” dostępną w niniejszym zapytaniu na 
Bazie Konkurencyjności. Odpowiedzi na pytania zostaną 
upublicznione na stronie 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
Osoba upoważniona do kontaktów z Wykonawcami:  Ireneusz 
Kubiś 
Tel:  603 – 634 - 099; e-mail: aktywnizawodowo@interia.pl  

mailto:aktywnizawodowo@interia.pl


 
 

XII. Warunki 
unieważnienia 
postępowania 

Towarzystwo ALTUM Programy Społeczno-Gospodarcze 
zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania  
w każdym czasie bez podania przyczyny. 

 
 
 

XIII. Kryteria 
wyboru oferty 

 
 
 
 
 

Kryterium wyboru oferty to: 
1.Cena (brutto)– 80 pkt 
Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi 
należnymi podatkami i obciążeniami za przeprowadzenie 
warsztatów wraz z walidacją 
Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg 
następującego wzoru: 
C = (Cmin : C0) x 80 
gdzie: 
C - liczba punktów przyznana danej ofercie, 
Cmin - najniższa cena spośród ważnych ofert, 
C0 - cena obliczona badanej oferty. 
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę  
w kryterium cena wynosi 80. Wszystkie obliczenia będą 
dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
2. Aspekty społeczne -20 pkt  
Przez kryterium   aspekty  społeczne  Zamawiający rozumie 
skierowanie przez Wykonawcę do realizacji usługi szkoleniowej 
przez cały okres realizacji zamówienia co najmniej 1 osoby 
należącej do kategorii osób, o których mowa w art. 94 ust. 1 pkt 
1) Prawo zamówień tj. co najmniej 1 osoby należącej do 
kategorii: osób niepełnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 
zatrudnianiu osób niepełnosprawnych. 
Punkty  w ramach ww. kryterium będą przyznawane następująco:  
- realizacja zamówienia bez zaangażowania osób 
niepełnosprawnością w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu 
osób niepełnosprawnych   – 0 pkt.  
- realizacja zamówienia z zaangażowaniem  co najmniej  1 
osoby  z niepełnosprawnością w rozumieniu ustawy z dnia 27 
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 
zatrudnianiu osób niepełnosprawnych  – 10 pkt.  
Weryfikacja na podstawie Załącznika nr 6  do zapytania 
ofertowego. W przypadku zaangażowania osoby z 
niepełnosprawnością należy wskazać zakres czynności, jakie 
będą wykonywane przez tę osobę w ramach realizacji 
zamówienia.  
W przypadku wyboru Wykonawcy, który zadeklarował 
zaangażowanie osoby  
z niepełnosprawnością:  
- Wykonawca przed podpisaniem umowy na realizację usługi 
będzie zobowiązany do przedłożenia kopii dokumentu 
potwierdzającego niepełnosprawność tej osoby.  
Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji spełnienia 



 
 

kryterium na etapie realizacji zamówienia.  
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę  
w kryterium aspekty  społeczne  wynosi: 20 pkt. 
W ramach kryteriów 1,2  łącznie można uzyskać 100 punktów. 
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany 
do podpisania umowy. 

 
 
 

XIV. Ocena i 
wybór 

najkorzystniejszej 
oferty 

 
 
 
 
 
 

Termin ogłoszenia wyboru oferty może zostać przełożony. 
W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od oferenta 
wyjaśnień dotyczących złożonej oferty. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość dalszych negocjacji 
dotyczących wyłącznie ceny oferty z wykonawcą, który złożył 
ofertę z najniższą ceną  w przypadku, gdy cena tej oferty 
przewyższa kwotę, jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. Ocenie merytorycznej podlegają 
tylko oferty spełniające kryteria formalne.  
W przypadku braku załączonych do oferty Wykonawcy 
wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentów, 
Zamawiający ofertę odrzuca. Brak któregokolwiek dokumentu lub 
załącznika z wymaganych przez Zamawiającego, złożenie oferty 
niekompletnej lub niejednoznacznej lub zawierającej błędy 
rachunkowe spowoduje odrzucenie oferty. Informujemy, że 
Zamawiającego nie dotyczy ustawa prawo zamówień 
publicznych. 

 
XV. Dodatkowe 

informacje 
 

1. W ramach zamówienia nie ma możliwości składania ofert 
wariantowych.  

2. Wykonawca oświadcza, że oferta cenowa dotyczy 
wykonania przedmiotu zamówienia wykonanego zgodnie 
z opisem zawartym w zapytaniu ofertowym. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji 
prawdziwości oferty, w tym podanej wiedzy  
i doświadczenia kadry dydaktycznej poprzez wgląd                              
w potwierdzenia wykonania usługi lub inne dokumenty, 
które jasno potwierdzają wiedzę i doświadczenie  
Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji 
potencjału technicznego. 

4.  Wykonawca oświadcza, że dochowa należytej 
staranności i terminowości przy realizacji przedmiotu 
zamówienia, akceptuję gotowość do zmiany terminów  
w przypadku zaistnienia siły wyższej bądź z powodu 
przyczyn niezależnych od  Zamawiającego i gotowość  do 
negocjacji warunków współpracy na każdym etapie 
postępowania. 

5. Wykonawca oświadcza, że zapoznał/ła się z przedmiotem 
zamówienia i nie wnosi do niego żadnych zastrzeżeń. 

6. Wykonawca oświadcza, że zapoznał/ła się z istotnymi dla 
Zamawiającego warunkami oferty i zobowiązuję się w 
przypadku wyboru oferty do zwarcia umowy na 



 
 

określonych tam warunkach, w miejscu i terminie 
wyznaczonym przez Zamawiającego. 

7. W przypadku, gdy Zamawiający uzna, iż wycena oferty 
zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy z 
wnioskiem o wyjaśnienie w wyznaczonym terminie 
poprzez kontakt wskazany w formularzu ofertowym. Cenę 
uznaje się za rażąco niską, jeżeli jest niższa, o co 
najmniej 30% od szacowanej wartości zamówienia lub 
średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. 
Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył 
wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z 
dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera 
rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.  

8.  Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni od 
terminu złożenia oferty. W uzasadnionych przypadkach, 
przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający 
może zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu. Zamawiający może również 
przedłużyć termin związania ofertą na wniosek 
Wykonawcy. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia 
postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny.  

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wystąpienia z 
zapytaniem dotyczącym dodatkowych informacji, 
dokumentów lub wyjaśnień na każdym etapie 
postępowania.  

11. Każdy Oferent/Wykonawca w ofercie podaje cenę 
ogółem, która zawiera całkowity koszt. 

12. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym  
a Wykonawcą dokonywane będą  w złotych polskich.  

13.  Zapłata za zrealizowaną usługę nastąpi na podstawie 
sporządzonej przez Wykonawcę faktury/rachunku, 
maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia 
doręczenia Zamawiającemu faktury/rachunku, z takim 
zastrzeżeniem, że wystawienie faktury/rachunku nastąpi 
po podpisaniu protokołu odbioru dokumentującego 
zakończenie realizacji przedmiotu danego zamówienia. 
Istnieje możliwość wystawiania faktur częściowych po 
ustaleniu z Zamawiającym. Zamawiający podkreśla że 
zapłata nastąpi za rzeczywistą liczbę przeszkolonych  
i przeegzaminowanych  osób. 

14. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 30% 
łącznego wynagrodzenia Wykonawcy - w przypadku, gdy 
Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposób niezgodny z 
postanowieniami umowy, złożoną ofertą oraz bez 
zachowania należytej staranności w szczególności 
nieuwzględniania dodatkowych wymagań Zamawiającego 



 
 

zgłaszanych podczas zajęć dotyczących indywidualnych 
potrzeb uczestnika, programu, zawartości merytorycznej  
i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek 
nieuzasadnionych opóźnień w dostarczaniu dokumentacji 
oraz informowaniu o nieobecnościach.  

15. Karę umowną w wysokości 30% łącznego wynagrodzenia 
brutto Wykonawcy w przypadku zadeklarowania 
spełnienia kryterium wyboru oferty „Aspekty społeczne” i 
niezrealizowania tego obowiązku w trakcie realizacji 
zamówienia. 

16. Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 
100% łącznego wynagrodzenia Wykonawcy –  
w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawcę 
zapisów Wytycznych w zakresie kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021-2027. 

17. Zamawiający zastrzega sobie możliwość potrącenia 
naliczonych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.  

18. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia 
odszkodowania przez Zamawiającego do wysokości 
faktycznych strat jakie poniósł Zamawiający na skutek 
działania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia 
wszelkich kosztów poniesionych przez Zamawiającego  
w związku z przygotowaniem zajęć w innym terminie.  

19. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezwłocznego 
odstąpienia od umowy przez Zamawiającego  
w przypadku naruszenia przez Wykonawcę warunków 
podpisanej umowy, w tym m.in. stwierdzenia przez 
Zamawiającego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, 
opóźnienia, skracania zajęć i realizacji przedmiotu umowy 
niezgodnie z przedstawianym przez Zamawiającego 
harmonogramem oraz nieuwzględniania dodatkowych 
wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć 
dotyczących indywidualnych potrzeb uczestnika, 
programu, zawartości merytorycznej i sposobu ich 
prowadzenia, uznania bądź kwestionowania przez 
Instytucję Pośredniczącą poszczególnych wydatków 
związanych z realizacją Projektu, w tym zadań, bądź ich 
części za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia 
Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy. 

20. Mając na uwadze fakt, że w związku z prowadzonym 
postępowaniem o udzielenie zamówienia mogą być 
przetwarzane dane osobowe osób fizycznych, 
Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 



 
 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 
„RODO”: 

1. Administratorami Pani/Pana danych osobowych są: 
a. TOWARZYSTWO ALTUM PROGRAMY SPOŁECZNO-

GOSPODARCZE ul. Warszawska 5/7, 35-205 Rzeszów, NIP 

8131086874 pełniący rolę Beneficjenta oraz prowadzącego 

postępowanie o udzielenie zamówienia; e-mail:  altum@altum.pl   

b. Odrębny administrator - Zarząd Województwa Mazowieckiego 

będący Instytucją Zarządzającą Funduszy Europejskich dla 

Mazowsza 2021-2027, z siedzibą                                     przy ul. 

Jagiellońskiej 26, 00-926 Warszawa. adres e-mail: 

iod@mazovia.pl w związku z realizacją FEM 2021-2027,  

w szczególności w celu monitorowania, sprawozdawczości, 

komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania finansowego, 

weryfikacji i audytów  oraz do celów określania kwalifikowalności 

uczestników. 

c. Odrębny administrator - Instytucja Pośrednicząca Funduszy 
Europejskich dla Mazowsza 2021-2027, tj. Mazowiecka 
Jednostka Wdrażania Programów Unijnych  z siedzibą przy ul. 
Inflancka 4, 00-189  Warszawa. adres e-mail: 
zgloszenieIOD@mazowia.eu 
 w związku z realizacją FEM 2021-2027, w szczególności w celu 
monitorowania, sprawozdawczości, komunikacji, publikacji, 
ewaluacji, zarządzania finansowego, weryfikacji i audytów oraz 
do celów określania kwalifikowalności uczestników. 
2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie 
art. 6 ust. 1 lit. c i art. 9 ust. 2 lit. g RODO, rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 
czerwca 2021 r. ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na 
rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu 
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy 
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu 
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeństwa 
Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz 
Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231  
z 30.06.2021, str. 159, z późn. zm.); rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. 
ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz 
uchylające rozporządzenie (UE) nr1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 
z 30.06.2021, str. 21, z późn. zm.); ustawy z dnia 28 kwietnia 
2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,  
w szczególności art. 87-93 - w celu: 
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- związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie 
zamówienia, w tym w celu przeprowadzenia postępowania, 
udzielenia zamówienia, zawarcia umowy, realizacji zamówienia, 
obowiązku sprawozdawczego, przedłożenia organom kontroli, 
wynikających z realizacji zadań i ustawowych obowiązków  
w ramach projektu, 
- w celu realizacji FEM 2021-2027, w szczególności 
monitorowania, sprawozdawczości, 
komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarządzania finansowego, 
weryfikacji i audytów  oraz do celów określania kwalifikowalności 
uczestników. 
3. Pani/Pana dane osobowe mogą zostać ujawnione innym 
podmiotom/osobom upoważnionym na podstawie przepisów 
prawa, w szczególności Instytucji Zarządzającej, Instytucji 
Pośredniczącej, pracownikom i współpracownikom 
administratora, podmiotom wykonującym zadania w ramach FEM 
2021-2027, organom Komisji Europejskiej, ministrowi 
właściwemu do spraw finansów publicznych, prezesowi zakładu 
ubezpieczeń społecznych, podmiotom, które wykonują usługi 
związane z obsługą i rozwojem systemów teleinformatycznych, a 
także zapewnieniem łączności, np. dostawcom rozwiązań IT  
i operatorom telekomunikacyjnym, innym podmiotom 
upoważnionym na podstawie odrębnych przepisów prawa,  
w szczególności w celu potwierdzenia kwalifikowalności 
wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, 
audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-
promocyjnych. 
4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie  
z Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 
2021-2027 oraz z umową o dofinansowanie realizacji projektu, w 
ramach którego prowadzone jest postępowanie, tj. przez okres 
pięciu lat od dnia 31 grudnia roku, w którym Instytucja 
Pośrednicząca dokonała ostatniej płatności na rzecz 
Zamawiającego. 
5. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych 
bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym, związanym z udziałem w postępowaniu                         
o udzielenie zamówienia zgodnie z zasadą konkurencyjności, 
określoną w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021-2027. W przypadku nie podania danych 
osobowych oferta będzie podlegała odrzuceniu. 
6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie 
będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do 
art. 22 RODO. 
7. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa 
trzeciego. 
8. Posiada Pani/Pan: 
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych 



 
 

osobowych Pani/Pana dotyczących; 
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana 
danych osobowych; 
c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 
ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO; 
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych,gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO. 
9. Nie przysługuje Pani/Panu: 
a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do 
usunięcia danych osobowych; 
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w 
art. 20 RODO; 
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec 
przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO. 
10. Z powyższych uprawnień można skorzystać w siedzibie 
Administratora, pisząc na adres Administratora lub drogą 
elektroniczną kierując korespondencję na adres: 
- e-mail: altum@altum.pl 
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